
 
 
 

AKADEMI KEMAHIRAN KEMAS SERI ISKANDAR 
JABATAN KEMAJUAN MASYARAKAT 

KEMENTERIAN KEMAJUAN DESA DAN WILAYAH 
 
KEMAS.AKKSI.500-8/2/1 (      )        Tarikh  :  31 Januari 2024 
                               19 Rejab 1445H        
 

KEPADA SEMUA KAKITANGAN AKKSI 
 
SALINAN : 
 
Fail Timbul 

DARIPAD
A 

PENGETUA 

PERKARA 
JEMPUTAN KE BENGKEL RETREAT AKADEMI 
KEMAHIRAN KEMAS SERI ISKANDAR 5-6 FEB 2024 

 
Tuan/Puan, 
 
Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk perkara di atas dan 
memaklumkan bahawa Pengurusan Akademi Kemahiran KEMAS Seri 
Iskandar akan mengadakan Bengkel Retreat Akademi Kemahiran 
KEMAS Seri Iskandar. Justeru itu, tuan/puan dijemput untuk 
menghadiri bengkel ini pada masa dan ketetapan seperti berikut:- 
 
  Tarikh :  5 hingga 7 Februari 2024 (Isnin – Rabu) 
  Masa  : 8.30 pagi hingga 5.00 petang 
  Tempat : Bilik Kuliah 2 , AKKSI 
  
3.  Objektif bengkel ini adalah untuk : 
 

i.  Mengkaji dan mengemaskini skop kerja di semua 
kakitangan AKKSI ; 

 
ii. Mengenalpasti hala tuju dan KPI tahun 2024 bagi 

setiap unit;    dan  
 

iii. Perancangan dan Pelaksanaan Kursus Tahun 2024 
 
4  Sehubungan itu, semua kakitangan adalah di wajibkan untuk 
hadir ke bengkel ini. Setiap unit perlu membawa komputer riba dan  
extension wire sendiri. Aturcara program adalah seperti di Lampiran A.   
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Untuk makluman , setiap Ketua Unit juga perlu bersedia dengan 
maklumat berkaitan dengan perancangan kerja, cadangan 
kursus/latihan, senarai tugas setiap kakitangan dan lain-lain 
maklumat yang berkaitan bagi tujuan penyelarasan maklumat dan data 
 
 
5.        Kerjasama dan perhatian dari pihak tuan/puan amat dihargai 
dan diucapkan ribuan terima kasih. 
 
 
Sekian. 
 
 
 

 
(WAN NORLEE BINTI WAN ISMAIL) 
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LAMPIRAN  A 

BENGKEL RETREAT AKADEMI KEMAHIRAN KEMAS SERI ISKANDAR 

 

 

Masa 7.30 pagi 
8.30 
pagi 

9.30 
pagi 

10.30 
pagi 

11.30 
pagi 

12.30 
t/hari 

2.00 ptg 3.00 ptg 4.00 ptg 5.00 ptg  

Hari 8.30 pagi 
9.30 
pagi 

10.30 
pagi 

11.30 
pagi 

12.30 
t/hari 

2.00 ptg 3.00 ptg 4.00 ptg 5.00 ptg    

05/02/2024 
(Isnin) 

Sarapan 
Pagi 

Perbincangan Dalam Kumpulan Aktiviti 1 
(Perancangan Aktiviti - 

Perancangan Strategik (SWOT) / KPI Unit 
2024/Penyelarasan Tugasan Unit dan Sub 

Unit 

Makan 
Tengah 
Hari & 
Rehat 

Perbincangan Dalam 
Kumpulan Aktiviti 1 

(Perancangan Aktiviti - 
Perancangan Strategik 

(SWOT) / KPI Unit 
2024/Penyelarasan Tugasan 

Unit dan Sub Unit 

Bersurai 

 

 

06/02/2024 
(Selasa) 

Perbincangan Dalam Kumpulan Aktiviti 2 
(Perancangan Aktiviti 

Seksyen - Jadual Taqwim / Perancangan 
Spesifik Setiap Unit 

Perbincangan Dalam Kumpulan Aktiviti 2 
(Perancangan Aktiviti 

Seksyen - Jadual Taqwim / Perancangan 
Spesifik Setiap Unit 

 

 

07/02/2024 
(Rabu) 

Pembentangan Unit & Sesi Soal 
Jawab 

Pembentangan 
Unit & Sesi Soal 

Jawab 

Penyampaian Sijil 
dan bersurai 

 

 



 


